1. МЕТА І ЗАВДАННЯ ПРАКТИКИ  ЗДОБУВАЧА ВИЩОЇ ОСВІТИ ПІД ЧАС ПРОХОДЖЕННЯ ПРАКТИКИ ЗАКЛАДАХ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ

Метою виробничої педагогічної практики у закладах загальної середньої освіти є методична підготовка здобувачів вищої освіти до виконання обов’язків вчителя англійської і німецької мов та зарубіжної літератури у закладах загальної середньої освіти; формування професійно-особистісних якостей, узагальнення та систематизація професійних знань та навичок, розвиток уміння застосовувати набуті знання в умовах реального процесу навчання, а також вивчення та апробація інноваційних методів та прийомів навчання англійської мови.

Завдання практики:
· вивчення сучасного стану організації навчально-виховної роботи у різних типах закладів загальної середньої освіти;
· ознайомлення із особливостями навчання англійської / німецької мов та зарубіжної літератури закладів загальної середньої освіти;
· вивчення передового практичного досвіду роботи педагогічних працівників баз практики;
· поглиблення та закріплення теоретичних знань, навичок та вмінь, набутих в університеті та їх використання в педагогічній діяльності;
· формування та розвиток у майбутніх учителів педагогічних вмінь та навичок, розвиток професійної культури;
· формування навичок самостійного проведення навчальної та виховної роботи з учнями, враховуючи їх вікові та індивідуальні особливості;
· проведення комунікативно-спрямованих уроків із використанням сучасних методів та прийомів активізації діяльності учнів;
· оволодіння методикою розробки навчально-методичних матеріалів, які використовуються на уроці англійської / німецької мови у закладах загальної середньої освіти;
· стимулювання інтересу до науково-дослідницької роботи в галузі методики навчання англійської мови, розробки найбільш ефективних методів навчання та виховання;
· формування творчого мислення, індивідуального стилю професійної діяльності.
2. ОРГАНІЗАЦІЯ ПРОВЕДЕННЯ ПРАКТИКИ.

Завдання педагогічної практики реалізуються у три етапи: 
1-й – організаційний, 2-й – основний, 3-й – підсумковий.
Організаційний етап
1. Настановна конференція. Участь у настановній конференції здобувачів освітнього ступеня «магістр» факультету іноземної філології; одержання направлень для проходження практики, настанов щодо її організації, ознайомлення з закладом загальної середньої освіти та класами, у яких виконуватимуться обов’язки вчителя англійської та німецької мов і зарубіжної літератури.
2. Вивчення основної документації. Ознайомлення з діяльністю бази практики, специфікою організації освітнього процесу у закладі загальної середньої	освіти,		нормативними	документами,	які		регламентують	його роботу		(класний 	журнал,	розклад		уроків,		календарно-тематичний	план учителів німецької та англійської мов і зарубіжної літератури тощо). 
3. Складання індивідуального плану практики. Складання індивідуального плану виробничої педагогічної практики в закладах загальної середньої освіти	ІІІ	ступеня		відповідно	до змісту робочої	 програми		виробничої педагогічної практики в закладах загальної середньої освіти ІІІ ступеня (навчально-виховна, організаційна		та науково-дослідницька 	робота)	та узгодження його з керівниками практики. Індивідуальний план затверджується керівниками практики до кінця першого тижня проходження практики.
4. Узгодження	з	керівниками	практики	від	кафедр	розкладу консультацій.
Основний етап  Англійська мова
1. Спостереження та аналіз. Спостереження та аналіз основних форм організації освітнього процесу у закладах загальної середньої освіти (уроки англійської мови та позаурочні заходи).
Уроки, які відвідують колеги-практиканти, узгоджуються з учителями та керівниками практики від кафедри.
В обов’язковому порядку здобувач вищої освіти повинен відвідувати та проаналізувати 1 урок колеги-практиканта.
2. Розробка та проведення уроків. Самостійна розробка та проведення уроків англійської мови відповідно до розкладу уроків.
Студент-практикант має провести не менше шести уроків англійської мови згідно розкладу уроків у закріпленому за ним класі у присутності вчителя або методиста (студента допускають до проведення уроків тільки за наявності повного конспекту уроку, підписаного вчителем або методистом).
Плани уроків та навчально-методичні матеріали додаються до звіту з практики.
Конспекти уроків та позакласних заходів подаються на перевірку керівнику практики не пізніше, як за два дні до їх проведення. У щоденнику практики повинні бути записи про відвідані та проведені заняття.
3. Виготовлення роздаткового матеріалу та наочності. Розробка тестів або завдань для уроків англійської мови (у тому числі із застосуванням інформаційно-комунікаційних технологій).
4. Взаємовідвідування. Здобувач має відвідати уроки, що проводять колеги-практиканти, та брати участь в їх аналізі; відвідати позаурочні заходи з англійської мови.
Підсумковий етап
1. Оформлення звітної документації. Оформлення та подання керівникам практики на перевірку звітної документації:
· індивідуальний план студента, що ґрунтується на послідовному виконанні основних етапів практики і вимогах до неї;
· щоденник практики, в якому зафіксовано всі види виконаних здобувачем робіт (за особистим підписом) та всі проведені і відвідані уроки німецької та англійської мови і зарубіжної літератури (за підписом керівників практики)
· конспекти всіх проведених практикантом уроків, включно з наочним та роздатковим матеріалом, підписані та оцінені керівниками практики;
· аналіз уроків англійської та німецької мови і зарубіжної літератури, проведених колегами-практикантами;
· конспекти позаурочних заходів з доданим фото- / відеозвітом;
· звіт з практики за особистим підписом практиканта;
2. Участь у підсумковій конференції.
· захист педагогічної практики в ЗНЗ (виробничої).
· підсумкова	конференція	з	педагогічної	практики	в	ЗНЗ (виробничої).

Керівники практики встановлюють дні консультацій на кафедрах для попередньої перевірки конспектів здобувачів-практикантів. Присутність на звітній конференції є обов’язковою, бажано надавати фото- та відеоматеріали як додаток до звітної документації.

3. ЗВІТНА ДОКУМЕНТАЦІЯ
ВИРОБНИЧОЇ ПЕДАГОГІЧНОЇ ПРАКТИКИ У ЗАКЛАДАХ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ ІІІ СТУПЕНЯ
Англійська мова

1. Індивідуальний план студента, що ґрунтується на послідовному виконанні основних етапів практики і вимогах до неї.
2. Щоденник практики, в якому зафіксовано всі види виконаних практикантом робіт (за особистим підписом) та всі проведені (не менше 4) і відвідані уроки (не менше 2) (за підписом вчителя німецької мови або керівника практики від кафедри німецької мови).
1. Плани-конспекти всіх проведених практикантом уроків (не менше 6, в т.ч. 
двох залікових уроків у розгорнутому вигляді), включно з наочним та роздатковим матеріалом, підписані та оцінені керівником від бази практики.
3. Аналіз 1 уроку, проведеного колегою-практикантом.
4. Конспект позакласного заходу.
5. Звіт з практики за особистим підписом практиканта з фото- та відеоматеріалами.


Рекомендації до оформлення звітної документації

Матеріали виробничої педагогічної практики у профільній середній школі мають бути набрані на комп’ютері. Папка зі звітними документами повинна мати титульну сторінку, що містить підписи керівників практики із зазначенням посади, наукового ступеня, вченого звання, ПІБ.
Оформлення звіту здобувача вищої освіти повинне відповідати таким вимогам:
· обсяг звіту складає довільну кількість сторінок комп’ютерного набору (але не менше 3-ти сторінок);
· текст набирається на аркушах паперу стандартного формату А4 з використанням шрифтів текстового редактора Times New Roman, кеглем 14, через 1,5 інтервали з дотриманням таких розмірів полів: верхнього і нижнього –20 мм, лівого – 25 мм, правого – 10 мм;
· титульна сторінка оформляється за встановленою формою.
Звіт повинен містити відомості про виконання здобувачем освітнього ступеня «магістр» усіх розділів програми практики. Обов’язковим є  наявність висновків та пропозицій, складених практикантом на основі аналізу навчально-виховного процесу.
Розділи й окремі питання звіту мають бути чітко визначені, викладені в логічній послідовності та конкретизовані.
Звітну документацію здають провідному фахівцеві навчального відділу з організації практики на факультеті іноземної філології у триденний термін після її завершення.
Час та місце проведення підсумкової конференції (захист практики) оголошується додатково.
4. ПРАВИЛА ТЕХНІКИ БЕЗПЕКИ

Учитель з метою дотримання вимог охорони праці повинен:
· знати і належним чином виконувати свої посадові обов'язки, інструкції з охорони праці, охорони життя і здоров’я учнів;
· забезпечувати режим дотримання норм і правил з охорони праці під час організації навчання учнів;
· мати  чітке	уявлення про небезпечні і шкідливі фактори, пов'язані з виконанням робіт і знати основні способи захисту від їх впливу;
· пройти вступний інструктаж і первинний інструктаж на робочому місці;
· керуватися в роботі правилами внутрішнього трудового розпорядку навчального закладу;
· дотримуватися режиму праці та відпочинку, який визначається графіком роботи;
· дбати про особисту безпеку і особисте здоров'я, а також про безпеку учнів у процесі виконання роботи або під час знаходження на території навчального закладу;
· дотримуватися правил особистої гігієни;
· при пересуванні по території і в приміщеннях користуватися тільки встановленими проходами;
· знати вимоги електро- і пожежобезпеки і вміти користуватися засобами пожежогасіння;
· вміти надавати домедичну допомогу потерпілому;
· виконувати режими праці та відпочинку, встановлені в закладі вищої освіти;
· оперативно повідомляти про всі несправності обладнання, виявлені в процесі роботи, про ситуацію, що загрожує життю і здоров’ю людей, про кожен нещасний випадок або про погіршення свого здоров’я;
· знати номери телефонів виклику екстрених служб (пожежної охорони, швидкої медичної допомоги і т. д.).

Під час виконання посадових обов’язків вчителя можуть мати місце такі шкідливі та безпечні фактори:

· недостатнє освітлення робочої зони;
· зорове стомлення при тривалій роботі з документами, зошитами;
· ураження електричним струмом при дотику до струмоведучих частин електрообладнання та електроприладів з порушеною ізоляцією;
· опіки при роботі з нагрівальними приладами;
· підвищена психоемоційна напруга;
· значне голосове навантаження;
· статичне навантаження при незначному загальному м’язовому руховому навантаженні;
· пожежонебезпека;
· висока щільність епідемічних контактів;
· травми і падіння.

Вчитель повинен забезпечити умови для проведення занять у навчальному кабінеті і несе особисту відповідальність за порушення правил безпеки, вимог охорони праці і санітарно-гігієнічних правил. Педагог зобов’язаний дотримуватися протипожежного режиму в освітній установі, правил пожежної безпеки, знати місця розташування первинних засобів пожежогасіння, а також порядок дій при виникненні пожежі або іншої НС, напрямок евакуації, вміти користуватися первинними засобами пожежогасіння.
У навчальних кабінетах з іноземної мови та зарубіжної літератури не допускається знаходження та використання легкозаймистих пожежонебезпечних предметів чи речовин, а також забороняється використання джерел відкритого вогню, обігрівачів, електричних чайників, кип’ятильників, несертифікованих подовжувачів та саморобних пристроїв.
Не допускається виконувати роботу, перебуваючи у стані алкогольного сп'яніння або у стані, викликаному вживанням наркотичних речовин, психотропних, токсичних або інших одурманюючих речовин, а також розпивати спиртні напої, вживати наркотичні засоби, психотропні, токсичні чи інші одурманюючі речовини на робочому місці або на території навчального закладу.
Педагогічний працівник повинен пройти навчання і мати навички надання першої домедичної допомоги постраждалим.
При роботі необхідно дотримуватися наступних заходів безпеки від ураження електричним струмом:
· не торкатися до відкритих і неогороджених струмоведучих частин електроприладів, комп’ютерного обладнання та оргтехніки, до оголених або з пошкодженою ізоляцією проводів;
· не включати в електромережу і не відключати прилади мокрими і вологими руками;
· дотримуватися послідовності включення і виключення приладів, не порушувати технологічні процеси;
· не залишати включені в електромережу прилади без нагляду, включаючи ТЗН, персональний комп’ютер та іншу оргтехніку;
· не пересувати включені в електричну мережу прилади, включаючи ТЗН, персональний комп’ютер та іншу оргтехніку;
· не складати на електроприлади папір, речі та інші предмети;
· не проводити вимикання пристроїв ривком за шнур живлення;
· не намагатися виконати ремонт включеного в мережу електрообладнання;
· не згинати і не затискувати електричні з'єднувальні кабелі, дроти (шнури).
Дотримання правил поведінки в аварійних ситуаціях
Не допускається приступати до виконання роботи у разі поганого самопочуття або раптової хвороби.
У разі отримання травми вчитель зобов’язаний припинити роботу, покликати на допомогу, скористатися аптечкою першої допомоги і звернутися до медичного пункту. При отриманні травми іншим працівником необхідно надати йому першу домедичну допомогу. За необхідності, викликати швидку медичну допомогу за телефоном 103 і повідомити про факт травмування. Забезпечити до початку розслідування збереження обстановки на місці події, а якщо це неможливо (існує загроза життю і здоров'ю оточуючих) – фіксування обстановки шляхом складання схеми, протоколу, фотографування або іншим методом.
У разі появи задимлення або загоряння негайно припинити роботу, відключити у щитку відповідне електрообладнання, евакуювати дітей з кабінету до безпечного місця, сповістити голосом про пожежу і вручну задіяти автоматичну пожежну сигналізацію (АПС), викликати пожежну охорону за телефоном 101, повідомити про це адміністрацію навчального закладу. При відсутності явної загрози життю вжити заходів до ліквідації пожежі за допомогою первинних засобів пожежогасіння.
При використанні вогнегасників не можна направляти в бік людей струмінь вуглекислоти і порошку. При користуванні вуглекислотним вогнегасником, щоб уникнути обмороження не братися рукою за розтруб вогнегасника. При загорянні електроустаткування для його гасіння слід застосовувати тільки вуглекислотні або порошкові вогнегасники.
У разі загрози або виникнення осередку небезпечного впливу техногенного характеру, слід керуватися відповідними інструкціями про порядок дій та Планом евакуації.



