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Зміст робочої програми навчальної дисципліни
1. Мета навчальної дисципліни «Ділова англійська мова» є оволодіння студентом діловою англійською мовою як засобом ділового спілкування на професійному рівні, знайомством зі світовим досвідом і досягненнями в галузі  бізнес-комунікації для подальшого використання їх в своїй практичній діяльності; ознайомити студентів із особливостями лексичного матеріалу у сфері ведення бізнесу та ділового спілкування на професійному рівні; сформувати вміння володіти лексичним матеріалом, який пов’язаний із стилістичними особливостями англомовного діловодства; посилити здатність аналізувати англомовні джерела інформації для отримання даних, що є необхідними для виконання професійних завдань та прийняття професійних рішень.
2. Обсяг і характеристика:
V семестр
	Найменування показників
	Характеристика навчального курсу 

	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Освітня програма, спеціальність
	Англійська мова і література
035 Філологія 
спеціалізація 035.041 Германські мови і літератури (переклад включно), перша-англійська
	

	Рік навчання/ рік викладання
	третій /2021-2022
	

	Семестр вивчення
	п’ятий
	

	нормативна/вибіркова
	нормативна
	

	Кількість кредитів ЄКТС
	4 кредити ЄКТС
	

	Загальний обсяг годин
	120 год.
	

	Кількість годин навчальних занять
	40 год.
	

	Лекційні заняття
	12 год.
	

	Практичні заняття
	28 год.
	

	Семінарські заняття
	0 год.
	

	Лабораторні заняття
	0 год.
	

	Самостійна та індивідуальна робота
	80 год.
	

	Форма підсумкового контролю
	залік
	



3. Статус дисципліни нормативна професійної підготовки студента.
4. Передумови для вивчення дисципліни: практичний курс англійської мови.
5. Програмні компетентності навчання: 
Вивчення освітнього компонента «Ділова англійська мова» передбачає набуття здобувачами освіти певних компетентностей та набуття відповідних результатів навчання:
·  Інтегральна компетентність: Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми в галузі філології (лінгвістики, літературознавства, перекладу) в процесі професійної діяльності або навчання, що передбачає застосування теорій та методів філологічної науки і характеризується комплексністю та невизначеністю умов.
· Загальні компетентності:
· ЗК 04 Здатність бути критичним і самокритичним.
· ЗК 05 Здатність учитися й оволодівати сучасними знаннями.
· ЗК 06 Здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації з різних джерел.
· ЗК 07 Уміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.
· ЗК 08 Здатність працювати в команді та автономно.
· ЗК 09.Здатність спілкуватися іноземною мовою.
· ЗК 10 Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.
· ЗК 11. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.

Спеціальні компетентності:
· СК 06 Здатність вільно, гнучко й ефективно використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання комунікативних завдань у різних сферах життя.
· СК 12 Здатність до організації ділової комунікації.
Програмні результати навчання:
· ПРН 03 Організовувати процес свого навчання й самоосвіти
· ПРН 05 Співпрацювати з колегами, представниками інших культур та релігій, прибічників різних політичних поглядів тощо. 
· ПРН 10 Знати норми літературної мови та вміти їх застосовувати у практичній діяльності. 
· ПРН 11 Знати принципи, технології і прийоми створення усних і письмових текстів різних жанрі і стилів державною та іноземною мовою.
· ПРН14 Використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання  комунікативних завдань у побутовій, суспільній, навчальній,  професійній, науковій сферах життя.
7. Засоби діагностики результатів навчання: поточне опитування, практичні завдання, презентації виконаних завдань, доповіді, поточні тести, модульна контрольна робота, екзамен.

8. Програма навчальної дисципліни

Денна форма навчання


	Дата /
кількість акад. год.
	Тема, план 
	Форма заняття
	Матеріали
	Література
Інтернетре
сурси
	Завдання,
год
	Вага оцінки
(балів)
	Термін виконання

	
2 год.

2 год.

2 год.

2 год.

2 год.


2 год. 






4 год.

4 год.

4 год.

4 год. 

4 год.


8 год.

	Модуль І. 
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 

Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Giving a successful presentation of your business plan.



Модуль І. 
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 

Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Giving a successful presentation of your business plan.

	[bookmark: _gjdgxs]
Лекція 
















Практичні заняття

	
презентація

презентація

презентація
презентація

презентація

презентація


	
1; 2; 3; 4; 5; 6; 
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
	Переглянути презентацію, підготуватися до практичного заняття, виконати самостійну роботу. 
	Поточний контроль – 50 балів; МКР – 50 балів; Самостійна робота входить до поточного контролю.
	Протягом курсу



9. Форми поточного та підсумкового контролю: практичне заняття, модульна контрольна робота, залік
	Поточний і модульний контроль (100 балів)
	Сума

	Змістовий модуль 1
(100 балів)

	100

	Поточний контроль
	МКР
	Самостійна робота

в поточному контролі
	

	50 балів
	50 балів
	
	

	
	
	
	


Таблиця відповідності шкал оцінювання навчальних досягнень здобувачів вищої освіти

	Рейтингова оцінка з навчальної дисципліни
	Оцінка за шкалою ЕСТS
	Пояснення
	Екзаменаційна оцінка за національною шкалою
	Національна залікова оцінка

	90-100
	А  
	Відмінно
(відмінне виконання лише з
незначною кількістю
помилок)
	відмінно
	зараховано

	82-89
	В 
	Дуже добре
(вище середнього рівня з
кількома помилками)
	добре
	

	75-81
	С 
	Добре
(в цілому правильне
виконання з певною
кількістю суттєвих помилок)
	
	

	67-74
	D 
	Задовільно
(непогано, але зі значною
кількістю недоліків)
	задовільно
	

	60-66
	Е 
	Достатньо
(виконання задовольняє
мінімальним критеріям)
	
	

	35-59
	FX 
	Незадовільно
(з можливістю повторного
складання)
	незадовільно
	

не зараховано



	1-34 
	F 
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним
курсом)
	
	




10. Перелік основної літератури:

1. .Бацевич Ф.С. Основи комунікативної лінгвістики : [підручник] / Бацевич Ф.С., К. : Видавничий центр «Академія», 2014, 344 с.
2. Биконя О.П. Ділова англійська мова: Навчальний посібник. – Вінниця: Нова Книга, 2010. – 312 с. 
3. Ділові комунікації: основні поняття й форми [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://studopedia.org/10-159396.html
4. Етика ділового спілкування : навчальний посібник / [Т.Б. Гриценко, С.П. Грищенко, Т.Д. Іщенко та ін.]. – К.: Центр учбової літератури, 2017, 344 с.
5.  Скебкова-Пабат М. А. Ділова англійська мова: Навчальний посібник – Львів: «Новий світ – 2000», 2009. – 392 с.
6.  Business English (Ділова англійська мова): Навчальний посібник. Видання друге / уклад.: Хоптяр А. О., Никитюк С.І.  Кам’янець-Подільський: ВПП «’Апостроф», 2021. 84 с.
7. Кармінська-Бєлоброва М., Шматько Н., Пантелєєв М., Новік І. /Бізнес-комунікації і бізнес-культура підприємництва у міжнародному туризмі, 2019, [Електронний ресурс]. Режим доступу :  http://studopedia.org/10-159396.html
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Зміст робочої програми навчальної дисципліни
3. Мета навчальної дисципліни «Ділова англійська мова» є оволодіння студентом діловою англійською мовою як засобом ділового спілкування на професійному рівні, знайомством зі світовим досвідом і досягненнями в галузі  бізнес-комунікації для подальшого використання їх в своїй практичній діяльності; ознайомити студентів із особливостями лексичного матеріалу у сфері ведення бізнесу та ділового спілкування на професійному рівні; сформувати вміння володіти лексичним матеріалом, який пов’язаний із стилістичними особливостями англомовного діловодства; посилити здатність аналізувати англомовні джерела інформації для отримання даних, що є необхідними для виконання професійних завдань та прийняття професійних рішень.
4. Обсяг і характеристика:
ІV семестр
	Найменування показників
	Характеристика навчального курсу 

	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Освітня програма, спеціальність
	Англійська мова і література
035 Філологія 
спеціалізація 035.041 Германські мови і літератури (переклад включно), перша-англійська
	

	Рік навчання/ рік викладання
	другий/2021-2022
	

	Семестр вивчення
	четвертий
	

	нормативна/вибіркова
	нормативна
	

	Кількість кредитів ЄКТС
	4 кредити ЄКТС
	

	Загальний обсяг годин
	120 год.
	

	Кількість годин навчальних занять
	40 год.
	

	Лекційні заняття
	16 год.
	

	Практичні заняття
	32 год.( не входять до обсягу навантаження) 
	

	Семінарські заняття
	0 год.
	

	Лабораторні заняття
	0 год.
	

	Самостійна та індивідуальна робота
	72 год.
	

	Форма підсумкового контролю
	залік
	



3. Статус дисципліни нормативна професійної підготовки студента.
4. Передумови для вивчення дисципліни: практичний курс англійської мови.
5. Програмні компетентності навчання: 
Вивчення освітнього компонента «Ділова англійська мова» передбачає набуття здобувачами освіти певних компетентностей та набуття відповідних результатів навчання:
·  Інтегральна компетентність: Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми в галузі філології (лінгвістики, літературознавства, перекладу) в процесі професійної діяльності або навчання, що передбачає застосування теорій та методів філологічної науки і характеризується комплексністю та невизначеністю умов.
· Загальні компетентності:
· ЗК 04 Здатність бути критичним і самокритичним.
· ЗК 05 Здатність учитися й оволодівати сучасними знаннями.
· ЗК 06 Здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації з різних джерел.
· ЗК 07 Уміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.
· ЗК 08 Здатність працювати в команді та автономно.
· ЗК 09.Здатність спілкуватися іноземною мовою.
· ЗК 10 Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.
· ЗК 11. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.

Спеціальні компетентності:
· СК 06 Здатність вільно, гнучко й ефективно використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання комунікативних завдань у різних сферах життя.
· СК 12 Здатність до організації ділової комунікації.
Програмні результати навчання:
· ПРН 03 Організовувати процес свого навчання й самоосвіти
· ПРН 05 Співпрацювати з колегами, представниками інших культур та релігій, прибічників різних політичних поглядів тощо. 
· ПРН 10 Знати норми літературної мови та вміти їх застосовувати у практичній діяльності. 
· ПРН 11 Знати принципи, технології і прийоми створення усних і письмових текстів різних жанрі і стилів державною та іноземною мовою.
· ПРН14 Використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання  комунікативних завдань у побутовій, суспільній, навчальній,  професійній, науковій сферах життя.
7. Засоби діагностики результатів навчання: поточне опитування, практичні завдання, презентації виконаних завдань, доповіді, поточні тести, модульна контрольна робота, екзамен.

8. Програма навчальної дисципліни

Денна форма навчання

	Дата /
кількість акад. год.
	Тема, план 
	Форма заняття
	Матеріали
	Література
Інтернетре
сурси
	Завдання,
год
	Вага оцінки
(балів)

	
2 год.

2 год.


2 год.

2 год. 

2 год.
2 год.
2 год.
2 год.


	Модуль І. 
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 
Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Marketing.
Тема 7. Franchises.
Тема 8. Giving a successful presentation of your business plan.


	
лекції 














	
Презентація

Презентація

Презентація
Презентація
Презентація

Презентація
Презентація
Презентація

	
1; 2; 3; 4; 5; 6; 
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7

	Переглянути презентацію, підготуватися до практичного заняття, виконати самостійну роботу. 
	Поточний контроль – 50 балів; МКР – 50 балів; Самостійна робота входить до поточного контролю.




9. Форми поточного та підсумкового контролю: практичне заняття, модульна контрольна робота, залік
	Поточний і модульний контроль (100 балів)
	Сума

	Змістовий модуль 1
(100 балів)

	100

	Поточний контроль
	МКР
	Самостійна робота

в поточному контролі
	

	50 балів
	50 балів
	
	

	
	
	
	


Таблиця відповідності шкал оцінювання навчальних досягнень здобувачів вищої освіти

	Рейтингова оцінка з навчальної дисципліни
	Оцінка за шкалою ЕСТS
	Пояснення
	Екзаменаційна оцінка за національною шкалою
	Національна залікова оцінка

	90-100
	А  
	Відмінно
(відмінне виконання лише з
незначною кількістю
помилок)
	відмінно
	зараховано

	82-89
	В 
	Дуже добре
(вище середнього рівня з
кількома помилками)
	добре
	

	75-81
	С 
	Добре
(в цілому правильне
виконання з певною
кількістю суттєвих помилок)
	
	

	67-74
	D 
	Задовільно
(непогано, але зі значною
кількістю недоліків)
	задовільно
	

	60-66
	Е 
	Достатньо
(виконання задовольняє
мінімальним критеріям)
	
	

	35-59
	FX 
	Незадовільно
(з можливістю повторного
складання)
	незадовільно
	

не зараховано



	1-34 
	F 
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним
курсом)
	
	




11. Перелік основної літератури:
1. .Бацевич Ф.С. Основи комунікативної лінгвістики : [підручник] / Бацевич Ф.С., К. : Видавничий центр «Академія», 2014, 344 с.
2. Биконя О.П. Ділова англійська мова: Навчальний посібник. – Вінниця: Нова Книга, 2010. – 312 с. 
3. Ділові комунікації: основні поняття й форми [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://studopedia.org/10-159396.html
4. Етика ділового спілкування : навчальний посібник / [Т.Б. Гриценко, С.П. Грищенко, Т.Д. Іщенко та ін.]. – К.: Центр учбової літератури, 2017, 344 с.
5.  Скебкова-Пабат М. А. Ділова англійська мова: Навчальний посібник – Львів: «Новий світ – 2000», 2009. – 392 с.
6.  Business English (Ділова англійська мова): Навчальний посібник. Видання друге / уклад.: Хоптяр А. О., Никитюк С.І.  Кам’янець-Подільський: ВПП «’Апостроф», 2021. 84 с.
7. Кармінська-Бєлоброва М., Шматько Н., Пантелєєв М., Новік І. /Бізнес-комунікації і бізнес-культура підприємництва у міжнародному туризмі, 2019, [Електронний ресурс]. Режим доступу :  http://studopedia.org/10-159396.html
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Зміст робочої програми навчальної дисципліни
5. Мета навчальної дисципліни «Ділова англійська мова» є оволодіння студентом діловою англійською мовою як засобом ділового спілкування на професійному рівні, знайомством зі світовим досвідом і досягненнями в галузі  бізнес-комунікації для подальшого використання їх в своїй практичній діяльності; ознайомити студентів із особливостями лексичного матеріалу у сфері ведення бізнесу та ділового спілкування на професійному рівні; сформувати вміння володіти лексичним матеріалом, який пов’язаний із стилістичними особливостями англомовного діловодства; посилити здатність аналізувати англомовні джерела інформації для отримання даних, що є необхідними для виконання професійних завдань та прийняття професійних рішень.
6. Обсяг і характеристика:
ІІ семестр
	Найменування показників
	Характеристика навчального курсу 

	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Освітня програма, спеціальність
	Англійська мова і література
035 Філологія 
спеціалізація 035.041 Германські мови і літератури (переклад включно), перша-англійська
	

	Рік навчання/ рік викладання
	перший /2021-2022
	

	Семестр вивчення
	другий
	

	нормативна/вибіркова
	нормативна
	

	Кількість кредитів ЄКТС
	3 кредити ЄКТС
	

	Загальний обсяг годин
	90 год.
	

	Кількість годин навчальних занять
	36 год.
	

	Лекційні заняття
	12 год.
	

	Практичні заняття
	24 год.
	

	Семінарські заняття
	0 год.
	

	Лабораторні заняття
	0 год.
	

	Самостійна та індивідуальна робота
	54 год.
	

	Форма підсумкового контролю
	залік
	



3. Статус дисципліни нормативна професійної підготовки студента.
4. Передумови для вивчення дисципліни: практичний курс англійської мови.
5. Програмні компетентності навчання: 
Вивчення освітнього компонента «Ділова англійська мова» передбачає набуття здобувачами освіти певних компетентностей та набуття відповідних результатів навчання:
·  Інтегральна компетентність: Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми в галузі філології (лінгвістики, літературознавства, перекладу) в процесі професійної діяльності або навчання, що передбачає застосування теорій та методів філологічної науки і характеризується комплексністю та невизначеністю умов.
· Загальні компетентності:
· ЗК 04 Здатність бути критичним і самокритичним.
· ЗК 05 Здатність учитися й оволодівати сучасними знаннями.
· ЗК 06 Здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації з різних джерел.
· ЗК 07 Уміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.
· ЗК 08 Здатність працювати в команді та автономно.
· ЗК 09.Здатність спілкуватися іноземною мовою.
· ЗК 10 Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.
· ЗК 11. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.

Спеціальні компетентності:
· СК 06 Здатність вільно, гнучко й ефективно використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання комунікативних завдань у різних сферах життя.
· СК 12 Здатність до організації ділової комунікації.
6.Програмні результати навчання:
· ПРН 03 Організовувати процес свого навчання й самоосвіти
· ПРН 05 Співпрацювати з колегами, представниками інших культур та релігій, прибічників різних політичних поглядів тощо. 
· ПРН 10 Знати норми літературної мови та вміти їх застосовувати у практичній діяльності. 
· ПРН 11 Знати принципи, технології і прийоми створення усних і письмових текстів різних жанрі і стилів державною та іноземною мовою.
· ПРН14 Використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання  комунікативних завдань у побутовій, суспільній, навчальній,  професійній, науковій сферах життя.
7. Засоби діагностики результатів навчання: поточне опитування, практичні завдання, презентації виконаних завдань, доповіді, поточні тести, модульна контрольна робота, екзамен.

8. Програма навчальної дисципліни

Денна форма навчання

	
Кількість акад. год.
	Тема, план 
	Форма заняття
	Матеріали
	Література
Інтернетре
сурси
	Завдання,
год
	Вага оцінки
(балів)

	

2


2



2


2


2

2

2



4 год.

4 год.

4 год.

4 год.
4 год.
4 год.
	Модуль І. Theoretical English Grammar
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 
Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Giving a successful presentation of your business plan.



Модуль І.
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 
Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Giving a successful presentation of your business plan.






	
Лекції 


















Практичні заняття



	
Презентації

	
1; 2; 3; 4; 5; 6; 
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7


1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
	Переглянути презентацію, підготуватися до практичного заняття, виконати самостійну роботу. 
	Поточний контроль – 50 балів; МКР – 50 балів; Самостійна робота входить до поточного контролю.



9. Форми поточного та підсумкового контролю: практичне заняття, модульна контрольна робота, залік
	Поточний і модульний контроль (100 балів)
	Сума

	Змістовий модуль 1
(100 балів)

	100

	Поточний контроль
	МКР
	Самостійна робота

в поточному контролі
	

	50 балів
	50 балів
	
	

	
	
	
	


Таблиця відповідності шкал оцінювання навчальних досягнень здобувачів вищої освіти

	Рейтингова оцінка з навчальної дисципліни
	Оцінка за шкалою ЕСТS
	Пояснення
	Екзаменаційна оцінка за національною шкалою
	Національна залікова оцінка

	90-100
	А  
	Відмінно
(відмінне виконання лише з
незначною кількістю
помилок)
	відмінно
	зараховано

	82-89
	В 
	Дуже добре
(вище середнього рівня з
кількома помилками)
	добре
	

	75-81
	С 
	Добре
(в цілому правильне
виконання з певною
кількістю суттєвих помилок)
	
	

	67-74
	D 
	Задовільно
(непогано, але зі значною
кількістю недоліків)
	задовільно
	

	60-66
	Е 
	Достатньо
(виконання задовольняє
мінімальним критеріям)
	
	

	35-59
	FX 
	Незадовільно
(з можливістю повторного
складання)
	незадовільно
	

не зараховано



	1-34 
	F 
	Незадовільно
(з обов'язковим повторним
курсом)
	
	




10. Перелік основної літератури:

1. .Бацевич Ф.С. Основи комунікативної лінгвістики : [підручник] / Бацевич Ф.С., К. : Видавничий центр «Академія», 2014, 344 с.
2. Биконя О.П. Ділова англійська мова: Навчальний посібник. – Вінниця: Нова Книга, 2010. – 312 с. 
3. Ділові комунікації: основні поняття й форми [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://studopedia.org/10-159396.html
4. Етика ділового спілкування : навчальний посібник / [Т.Б. Гриценко, С.П. Грищенко, Т.Д. Іщенко та ін.]. – К.: Центр учбової літератури, 2017, 344 с.
5.  Скебкова-Пабат М. А. Ділова англійська мова: Навчальний посібник – Львів: «Новий світ – 2000», 2009. – 392 с.
6.  Business English (Ділова англійська мова): Навчальний посібник. Видання друге / уклад.: Хоптяр А. О., Никитюк С.І.  Кам’янець-Подільський: ВПП «’Апостроф», 2021. 84 с.
7. Кармінська-Бєлоброва М., Шматько Н., Пантелєєв М., Новік І. /Бізнес-комунікації і бізнес-культура підприємництва у міжнародному туризмі, 2019, [Електронний ресурс]. Режим доступу :  http://studopedia.org/10-159396.html
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1. Опис навчальної дисципліни

ІІ семестр

	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів  –  4
	03 Гуманітарні науки
	Вибіркова


	Модулів –  1
	035.041 Германські мови та літератури (переклад включно), перша-аглійська)
	Рік підготовки:

	Змістових модулів –  1
	
	1-й
	

	
	
	Семестр

	Загальна 
кількість годин – 120 год.
	
	ІІ-й
	

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:
аудиторних –  4
самостійної роботи студента – 6
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:
бакалавр

	12 год.
	.

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	24 год.
	 .

	
	
	Лабораторні

	
	
	
	

	
	
	Самостійна робота

	
	
	80 год.
	          

	
	
	Індивідуальні завдання: год.

	
	
	Модульні 
контрольні роботи  

	
	
	1
	1

	
	
	Вид контролю: залік



1. Мета вивчення навчальної дисципліни Ділова англійська мова: оволодіння студентом діловою англійською мовою як засобом ділового спілкування на професійному рівні, аналізом економічної ситуації та економічної діяльності в світі, знайомством зі світовим досвідом і досягненнями в галузі  економіки для подальшого використання їх в своїй практичній діяльності. Зв’язок з іншими дисциплінами: курс тісно пов’язаний із дисципліною Англійська мова за професійним спрямуванням, Англомовна бізнес-комунікація тощо.
2. Програмні компетентності навчання
· ІК Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми в галузі філології (лінгвістики, літературознавства, перекладу) в процесі професійної діяльності або навчання, що передбачає застосування теорій та методів філологічної науки і характеризується комплексністю та невизначеністю умов
· ЗК 04 Здатність бути критичним і самокритичним.
· ЗК 05 Здатність учитися й оволодівати сучасними знаннями
· ЗК 06 Здатність до пошуку, опрацювання та аналізу інформації з різних джерел
· ЗК 07 Уміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.
· ЗК 08 Здатність працювати в команді та автономно.
· ЗК 09 Здатність спілкуватися іноземною мовою
· ЗК 11 Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях
· СК 06 Здатність вільно, гнучко й ефективно використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових різновидах і регістрах спілкування (офіційному, неофіційному, нейтральному), для розв’язання комунікативних завдань у різних сферах життя.
· СК 12 Здатність до організації ділової комунікації.
3 Результати навчання 
· ПРН 03 Організовувати процес свого навчання й самоосвіти.
· ПРН 14 Використовувати мову, що вивчається, в усній та письмовій формі, у різних жанрово-стильових  різновидах і регістрах спілкування (офіційному,  неофіційному, нейтральному), для розв’язання  комунікативних завдань у побутовій, суспільній,  навчальній,  професійній, науковій сферах життя.

4 Зміст навчальної дисципліни за модулями та темами:
Змістовний модуль 1:
Unit 1:  Introduction into Business English
Unit 2:  Writing CV and Letter of Application 
Unit 3:  Recruitment
Unit 4:  Job interviews
Unit 5:  Business Etiquette
Unit 6:  Types of Business Organizations
Unit 7:  Company Structure
Unit8:  Money matters
Unit 9:  Telephoning
Unit 10: Giving a Successful Presentation
5. Обсяг і ознаки курсу

	Найменування показників
	Характеристика навчального курсу 

	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Освітня програма, спеціальність
	Англійська мова і література
035 Філологія 
спеціалізація 035.041 Германські мови і літератури (переклад включно), перша-англійська
	

	Рік навчання/ рік викладання
	другий/2021-2022
	

	Семестр вивчення
	четвертий
	

	нормативна/вибіркова
	нормативна
	

	Кількість кредитів ЄКТС
	4 кредити ЄКТС
	

	Загальний обсяг годин
	120 год.
	

	Кількість годин навчальних занять
	40 год.
	

	Лекційні заняття
	16 год.
	

	Практичні заняття
	32 год.
	

	Семінарські заняття
	0 год.
	

	Лабораторні заняття
	0 год.
	

	Самостійна та індивідуальна робота
	72 год.
	

	Форма підсумкового контролю
	залік
	



6. Схема курсу


	Дата /
кількість акад. год.
	Тема, план 
	Форма заняття
	Матеріали
	Література
Інтернетре
сурси
	Завдання,
год
	Вага оцінки
(балів)
	Термін виконання

	
2 год.

2 год.


2 год.

2 год. 


2 год.
2 год.
2 год.
2 год.


4 год.

4  год.

4 год.

4 год.
4 год.

4 год.
4 год.
4 год.

	Модуль І. 
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 
Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Marketing.
Тема 7. Franchises.
Тема 8. Giving a successful presentation of your business plan.

Модуль І. 
Тема 1. Introduction into Business English
Тема 2. Human Resource Management 
Тема 3. Writing CV and Letter of Application.
Тема 4. Job interviewing. 
Тема 5. The Functions and Characteristics of Money.
Тема 6. Marketing.
Тема 7. Franchises.
Тема 8. Giving a successful presentation of your business plan.

	
лекції 














практичні заняття




	
Презентація

Презентація

Презентація
Презентація
Презентація

Презентація
Презентація
Презентація



MOODLE


	
1; 2; 3; 4; 5; 6; 
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
1; 2; 3; 4; 5; 6; 7
	Переглянути презентацію, підготуватися до практичного заняття, виконати самостійну роботу. 
	Поточний контроль – 50 балів; МКР – 50 балів; Самостійна робота входить до поточного контролю.
	Протягом курсу



7. Перелік основної літератури:

1. Бацевич Ф.С. Основи комунікативної лінгвістики : [підручник] / Бацевич Ф.С., К. : Видавничий центр «Академія», 2014, 344 с.
2. Ділові комунікації: основні поняття й форми [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://studopedia.org/10-159396.html
3. Етика ділового спілкування : навчальний посібник / [Т.Б. Гриценко, С.П. Грищенко, Т.Д. Іщенко та ін.]. – К.: Центр учбової літератури, 2017, 344 с.
4.  Скебкова-Пабат М. А. Ділова англійська мова: Навчальний посібник – Львів: «Новий світ – 2000», 2009. – 392 с.
5. Хоптяр А.О., Никитюк С.І. Business English (Ділова англійська мова).
Навчальний посібник англійською мовою, Кам’янець-Подільський: “Апостроф”, 2019, 80 c.
6. Кармінська-Бєлоброва М., Шматько Н., Пантелєєв М., Новік І. /Бізнес-комунікації і бізнес-культура підприємництва у міжнародному туризмі, 2019, [Електронний ресурс]. Режим доступу :  http://studopedia.org/10-159396.html
8. Система оцінювання та вимоги
9. 
	Поточний і модульний контроль (100 балів)
	Сума

	Змістовий модуль 1
(100 балів)

	100 балів

	Поточний контроль
	МКР
	Самостійна робота
(в поточному контролі)
	

	50 балів
	50 балів
	
	


Допуск до підсумкового контролю: відсутність пропусків лекційних і практичних занять або їх своєчасне відпрацювання на консультації, якщо заняття пропущено з поважної причини і є документ, який її засвідчує. Можливе виконання індивідуальних завдань для покращення оцінок.
Рейтингова система, що передбачає оцінювання студентів за всіма видами аудиторної та позааудиторної освітньої діяльності: поточний, підсумковий контроль; презентації, проектна робота, модульні контрольні роботи, тестування, залік.
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1. Опис навчальної дисципліни

ІV семестр

	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів  –  4
	03 Гуманітарні науки
	Вибіркова


	Модулів –  1
	035.041 Германські мови та літератури (переклад включно), перша-аглійська)
	Рік підготовки:

	Змістових модулів –  1
	
	2-й
	

	
	
	Семестр

	Загальна 
кількість годин – 120 год.
	
	V-й
	

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:
аудиторних –  4
самостійної роботи студента – 6
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:
бакалавр

	16 год.
	.

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	24 год.
	 .

	
	
	Лабораторні

	
	
	
	

	
	
	Самостійна робота

	
	
	80 год.
	          

	
	
	Індивідуальні завдання: год.

	
	
	Модульні 
контрольні роботи  

	
	
	1
	1

	
	
	Вид контролю: залік



1. Мета вивчення навчальної дисципліни Ділова англійська мова: оволодіння студентом діловою англійською мовою як засобом ділового спілкування на професійному рівні, аналізом економічної ситуації та економічної діяльності в світі, знайомством зі світовим досвідом і досягненнями в галузі  економіки для подальшого використання їх в своїй практичній діяльності. Зв’язок з іншими дисциплінами: курс тісно пов’язаний із дисципліною Англійська мова за професійним спрямуванням, Англомовна бізнес-комунікація тощо.

2. Перелік компетентностей, здобуття яких гарантуватиме вивчення даної дисципліни:
· знання різних аспектів культури і мовної поведінки у побутовому та професійному середовищі;
· володіння лексичним матеріалом пов’язаним з бізнес комунікацією та стилістичними особливостями діловодства;
· вміння користуватися базовими засобами зв’язку для поєднання висловлювань у чіткий, логічно об’єднаний дискурс;
· здатність готувати і продукувати ділову та професійну кореспонденцію;
· вміння аналізувати англомовні джерела інформації для отримання даних, що є необхідними для виконання професійних завдань та прийняття професійних рішень;
3. Зміст навчальної дисципліни за модулями та темами:
Змістовний модуль 1:
Unit 1:  Introduction into Business English
Unit 2:  Writing CV and Letter of Application 
Unit 3:  Recruitment
Unit 4:  Job interviews
Unit 5:  Business Etiquette
Unit 6:  Types of Business Organizations
Unit 7:  Company Structure
Unit8:  Money matters
Unit 9:  Telephoning
Unit 10: Giving a Successful Presentation

Кількість кредитів: 4 кредити ECTS, 120 год. (40 год. – аудиторних, 80 год. самостійної роботи)
4. Форма підсумкового контролю: залік
5. Викладацький склад: А.О. Хоптяр, кандидат філологічних наук, доцент кафедри англійської мови.

Перелік основної літератури:

10. Бацевич Ф.С. Основи комунікативної лінгвістики : [підручник] / Бацевич Ф.С., К. : Видавничий центр «Академія», 2014, 344 с.
11. Ділові комунікації: основні поняття й форми [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://studopedia.org/10-159396.html
12. Етика ділового спілкування : навчальний посібник / [Т.Б. Гриценко, С.П. Грищенко, Т.Д. Іщенко та ін.]. – К.: Центр учбової літератури, 2017, 344 с.
13.  Скебкова-Пабат М. А. Ділова англійська мова: Навчальний посібник – Львів: «Новий світ – 2000», 2009. – 392 с.
14. Хоптяр А.О., Никитюк С.І. Business English (Ділова англійська мова).
Навчальний посібник англійською мовою, Кам’янець-Подільський: “Апостроф”, 2019, 80 c.
15. Кармінська-Бєлоброва М., Шматько Н., Пантелєєв М., Новік І. /Бізнес-комунікації і бізнес-культура підприємництва у міжнародному туризмі, 2019, [Електронний ресурс]. Режим доступу :  http://studopedia.org/10-159396.html
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