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1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів  – 4
	Галузь знань

0303 Журналістика та інформація
шифр і назва
	Нормативна

(за вибором)



	
	Напрям підготовки 

061 «Журналістика»
шифр і назва
	

	Модулів – 2
	Спеціальність (професійне

спрямування):


	Рік підготовки:

	Змістових модулів – 2
	
	1-й
	

	Індивідуальне науково-дослідне завдання ____________________

                       назва
	
	Семестр

	Загальна 

кількість годин – 120
	
	1-й
	

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 

самостійної роботи студента – 
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:

магістр
	18 год.
	

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	 26год.
	 

	
	
	Лабораторні

	
	
	 
	

	
	
	Самостійна робота

	
	
	76 год.
	 

	
	
	Індивідуальні завдання: год.

	
	
	Модульні 

контрольні роботи  

	
	
	1
	

	
	
	Вид контролю: залік


2. МЕТА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
Програма вивчення нормативної навчальної дисципліни «Документознавство й архівознавство та книгознавство й бібліотекознавство» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки: магістр , напряму підготовки (спеціальності): 061 «Журналістика».
Поняття «документ» є одним з найбільш поширеним в професійній діяльності фахівців, які безпосередньо працюють над пошуком, аналізом та узагальненням інформації. Саме документально-інформаційні установи (архіви, бібліотеки, музеї) України спрямовують свої процеси на створення доступу до інформації, яка міститься у їх фондах. Поширення документальної інформації сприяє розвитку історії, науки, освіти та культури України, активізації громадсько-політичних процесів та національної свідомості.



Дисципліна «Документознавство й архівознавство та книгознавство й бібліотекознавство» належить до професійно-орієнтованих дисциплін, яка спрямована на формування широкого світогляду студентів щодо забезпечення інформаційних потреб за допомогою фондів документально-інформаційних установ.

Метою викладання навчальної дисципліни є: надати студентам теоретичні знання про зміст, структуру, функції та класифікацію документів, які складають основу фондів та використовуються в діяльності бібліотек, архівів, музеїв, видавництв та інших документально-інформаційних установ; прищепити навички їх вивчання, аналізу і використання в роботі; сформувати цілісне професійне розуміння процесів та явищ, закономірностей та особливостей розвитку документознавства, архівної справи, книгознавства та бібліотечної справи; розкрити сутність, форми та технології задоволення сучасних інформаційних потреб в інформації.
 
Якісне вивчення курсу пов’язане із систематичним зверненням до інших фахових дисциплін, а саме: «Стратегічні комунікації», «Комунікативний практикум», «Філософські основи наукових і соціальних комунікацій».
3. ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Програма складається з двох модулів. Перший модуль передбачає вивчення документознавства й архівознавства як наукових дисциплін, що досліджують процеси створення й функціонування документів у документально-комунікаційних системах, висвітлюють наукові методи зберігання, обліку і всебічного використання архівних документальних матеріалів та інших джерел інформації, а також розглядають їх класифікації в залежності від різних ознак. Другий модуль пропонує вивчення комплексу суміжних, тісно пов'язаних, але відносно самостійних наукових дисциплін суспільного циклу, що вивчають книгу, процеси її створення, розповсюдження та використання, а також історію та теоретико-методологічні засади розвитку бібліотеки як соціального інституту, типології, класифікації бібліотек, формування документальних інформаційних ресурсів і вивчення механізмів інформаційного спілкування, інноваційні форми поширення інформації.

Завдання курсу: 
проаналізувати сучасну нормативно-правову базу діяльності архівних та бібліотечних установ з питань формування, комплектування та використання фондів інформаційних установ. Ознайомити з основною фаховою термінологією.
 Засвоїти правові засади, методико-теоретичні аспекти та організаційні процеси формування фондів документально-інформаційних установ. Сформувати цілісне уявлення про бібліотеки та архіви як складну систему, що орієнтовані на задоволення сучасних інформаційних потреб.

4. ЗАПЛАНОВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ


Відповідно до програми навчальної дисципліни у процесі вивчення студенти повинні:

знати: 
· фахову термінологію, що вживається у документознавстві, архівознавстві, книгознавстві та бібліотекознавстві;

· законодавчу базу з питань інформаційної діяльності; 
· історію становлення документознаства, види документів, їх класифікаційні ознаки;

· види видань згідно ДСТУ 3017-95;

· історію архівної справи в Україні, архівну систему та мережу архівних установ України;

· технологію проведення експертизи цінності документів, критерії цінності документів та терміни збереження документів; 
· організацію комплектування державного архіву та структурні рівні організації документів; 
· порядок користування документами Національного архівного фонду,  форми та методи задоволення інформаційних потреб користувачів архівів; зміст поняття «архівна евристик»;
· основні етапи розвитку книги, еволюцію папероподібних носіїв інформації;
· співвідношення понять «документ», «видання», «книга»;

· зовнішні та внутрішні елементи книги та довідковий апарат видання;

· законодавчі нормативні документи в галузі бібліотечної справи;

· дефініцію бібліотек, їх призначення та функції;

· соціальні функції та основні проблеми  діяльності бібліотек на сучасному етапі;

· сучасні інформаційно-пошукові системи та електронні бібліотеки, інформатизацію для бібліотек від ExLibris;

· інноваційні форми обслуговування користувачів.

вміти: 
· проводити класифікаційний аналіз документів за інформаційною складовою, матеріальною конструкцією, читацькою адресою, структурою, періодичністю та ін.;

· визначати ознаки, функції та інформаційну складову документа;

· проводити аналіз фахових періодичних видань;

· опрацьовувати, аналізувати традиційні та електронні видання з метою збирання актуальної інформації для журналістської діяльності;

· самостійно здійснювати пошук архівної інформації за допомогою довідкових видань та електронних ресурсів;

· творчо застосовувати здобуті документи й архівні матеріали в професійній діяльності; 

· розробити проект складу експертно-перевірної комісії та скласти положення про експертну комісію; 
· оформити замовлення на видавання справ до читального залу; 
· заповнювати бланки документів з довідкового обслуговування користувачів архівних установ;

· проводити аналіз книжкової продукції;

· аналізувати зовнішні та внутрішні елементи книги;

· розрізняти типи і види бібліотечних установ, їх організаційну структуру;

· характеризувати типову структуру бібліотеки;

· розуміти переваги механізації та автоматизації бібліотечної діяльності, використання комп’ютерних технологій у бібліотечних процесах, необхідності маркетингу та адвокації бібліотеки в сучасних умовах;

· розрізняти автоматизовані інтегровані бібліотечні системи.  
5. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

	№
	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин
денна форма

	
	
	разом
	у тому числі

	
	
	
	лекції
	сем./практ. заняття
	лабораторні заняття
	самостійна робота



	
	Модуль 1. Документознавство й архівознавство

	1
	Тема 1. Документознавство як наукова дисципліна
	17
	4
	4
	
	9

	2
	Тема 2. Документ як система
	15
	2
	4
	
	9

	3
	Тема 3. Архівознавство як наукова система і навчальна дисципліна
	15
	2
	4
	
	10

	4
	Тема 4. Національний архівний фонд України
	13
	2
	2
	
	10

	
	Разом за змістовим модулем 1.
	60
	10
	14
	
	38

	
	Змістовий модуль 2. Книгознавство й бібліотекознавство

	5
	Книгознавство як комплексна наука про книги
	13
	2
	2
	
	10

	6
	Книга: сутність і значення
	13
	2
	2
	
	10

	7
	Бібліотекознавство як наукова дисципліна документно-комунікацій-ного циклу
	15
	2
	4
	
	9

	8
	Система бібліотек України
	15
	2
	4
	
	9

	
	Разом за змістовим модулем 2.
	56
	8
	12
	
	38

	
	Разом годин
	120
	18
	26
	
	76
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